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【概要】マウスでファイル、フォルダーのアイコンなどを右クリックすると「開く」「印刷」「プログラム

から開く」「送る」「切り取り」「コピー」「ショートカットの作成」「削除」「名前の変更」「プロ

パティ」など、選択したものに応じた、頻繁に使うメニューが表示されます。 
これを使うと、操作が簡単に行えるので、作業の効率がよくなります。 

フォルダーやファイルを「右」クリックし、「送る」をポイントするとソフトやフォルダー  

のショートカットが表示されます。よく使うソフトやフォルダーのショートカットを追加す

る方法を紹介します。これを使うと、操作が簡単に行えるので、作業の効率がよくなります。 
ここでは、Windows Vista の画面で説明します。Windows XP については、15.09.16 
「まめ知識 0001」で紹介しています。 

【操作手順】 
1. [スタート]－[すべてのプログラム]－[アクセサリー]－[ファイル名を指定して実行]をクリックし

ます。表示される画面の「名前」ボックスに｢shell:sendto｣と入力し、 をクリックします。 

 

「送る」は、「SendTo」というフォルダーで。「送る」をポイントシテ表示される項目は、下図の

ように「SendTo」フォルダー内のソフトやフォルダーのショートカットなどです。 

   

２.ここでは、「ピクチャ」へのショートカットを「送る」の項目に追加する方法を説明します。 
  上記の「SendTo」フォルダーを最小化し、「スタート」をクリックし、メニューにある「ピクチャ」上  

で右クリックし、[送る]－[デスクトップ(ショートカットを作成)]をクリックします。 



豆知識 51 (右クリックで表示される「送る」に項目を追加するには？)  0051 作成 20.06.17 

1/1                  パソコン同好会 廣田 直昭 

   

  デスクトップに「ピクチャ－ショートカット」ができるので、そのショートカット上で ” 右 ” 
  クリックし、[切り取り]をクリックします。 

                                

  タスクバーにある「SendTo」フォルダーをクリックし、(フォルダー内の)何もないところで “ 右 ” 
  クリックし、[貼り付け]をクリックします。 

３. 例えば、(「ピクチャ」フォルダー以外に保存している)デジタルカメラの写真上で“ 右 ” クリック 
  し、[送る]をポイントし、( 上記で追加した)[ピクチャ]をクリックすると、「ヒメクチャ」フォルダ 
  の中にその写真がコピーされます。 
 


