
まめ知識 7２（ファイルを簡単にコピーする方法)                       2011.04.19 廣田 直昭 

                   パソコン同好会 廣田直昭 

元のファイルは変更を加えたくないのでそのまま 

保存して、もうひとつ別にコピーしたファイルを作り、 

それを加工したいときがあります。 

そんなときに使える「ファイルをコピーする方法」を３つ 

紹介します。 

 

※ 参考 

デジカメで撮った画像を「縮專」で縮小したり 

画像に文字を入れたりすると、絞りやシャッター 

スピイード等のデータが消えてしまいます。 

この様な場合、もうひとつ別にコピーしたファイルを

作り、それを加工すると良いのです。 

■１. ショウトカットキーを使う 

  コピーしたいファイルをクリックなどで選択したら 

  ・まず[Ctrl]＋[C]でコピー 

  ・次に[Ctrl]＋[V]で貼り付け 

  この２つのショウトカットキーの操作を連続しておこ

なえば選択したファイルがコピーされ、別ファイルと

して現れます。 

■2.マウスの右ボタンを 

   ・コピーしたいファイルをマウスの右ボタンを押しな

がら、コピーしたい場所までドラッグして右ボタンを 

   離す 

   ・メニューが表示されるので「ここにコピー」を選択 

   これでマウス操作だけでコピーされたファイルが 

   できあがります。 

■３.[Ctrl]キーを使う 

   ・[Ctrl]キーを操作が終わるまで押しつづける 

   ・コピーしたいファイルをマウスの左ボタンを押しな

がら、コピーしたい場所までドラッグして左ボタンを 

   離す 

   これでコピーされたファイルができあがります。 

 

 

・「２」と「３」は自由にドラッグできるので、直接、

好きな場所にコピーしたファイルを作ることができま

す。 

・「３」は[Ctrl]キーを押しながらドラッグするとカ－ソル

に「＋」マークが表示されるので分かりやすい。 

・ファイルにコピーだけでなく、ワードやエクセル

でも[Ctrl]キーを押しながらドラッグするとコピー出来

る操作は共通です。 

 

--------------------------------------------- 

▲ 3.5 型フロッピーディスク販売終了のお知らせ 

平素よりソニー製品をご愛用いただきまして、誠にあり

がとうございます。 
ソニーは、1981 年に 3.5 型フロッピーディスクを世界に

先駆けて発売以来、1983 年以降日本でもフロッピー

ディスク事業を行ってまいりましたが、3.5 型フロッピー

ディスク全 6 機種の国内販売を 2011 年 3 月末をもっ

て終了させていただきます。 

----------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 


	元のファイルは変更を加えたくないのでそのまま
	保存して、もうひとつ別にコピーしたファイルを作り、
	それを加工したいときがあります。
	そんなときに使える「ファイルをコピーする方法」を３つ
	紹介します。
	※ 参考
	デジカメで撮った画像を「縮專」で縮小したり
	画像に文字を入れたりすると、絞りやシャッター
	スピイード等のデータが消えてしまいます。
	この様な場合、もうひとつ別にコピーしたファイルを作り、それを加工すると良いのです。
	■１.　ショウトカットキーを使う
	コピーしたいファイルをクリックなどで選択したら
	・まず[Ctrl]＋[C]でコピー
	・次に[Ctrl]＋[V]で貼り付け
	この２つのショウトカットキーの操作を連続しておこなえば選択したファイルがコピーされ、別ファイルとして現れます。
	■2.マウスの右ボタンを
	・コピーしたいファイルをマウスの右ボタンを押しながら、コピーしたい場所までドラッグして右ボタンを
	離す
	・メニューが表示されるので「ここにコピー」を選択
	これでマウス操作だけでコピーされたファイルが
	できあがります。
	■３.[Ctrl]キーを使う
	・[Ctrl]キーを操作が終わるまで押しつづける
	・コピーしたいファイルをマウスの左ボタンを押しながら、コピーしたい場所までドラッグして左ボタンを
	離す
	これでコピーされたファイルができあがります。
	・「２」と「３」は自由にドラッグできるので、直接、好きな場所にコピーしたファイルを作ることができます。
	・「３」は[Ctrl]キーを押しながらドラッグするとカ－ソルに「＋」マークが表示されるので分かりやすい。
	・ファイルにコピーだけでなく、ワードやエクセルでも[Ctrl]キーを押しながらドラッグするとコピー出来る操作は共通です。
	---------------------------------------------
	▲ 3.5型フロッピーディスク販売終了のお知らせ
	平素よりソニー製品をご愛用いただきまして、誠にありがとうございます。 ソニーは、1981年に3.5型フロッピーディスクを世界に先駆けて発売以来、1983年以降日本でもフロッピーディスク事業を行ってまいりましたが、3.5型フロッピーディスク全6機種の国内販売を2011年3月末をもって終了させていただきます。

	-----------------------------------------------

