
まめ知識83（Ex¢012010で行や列を折りたたんで非表示にする方法）

Excd2010では、「グループ化J棲能を利用すると行や列

を折りたたんで非表示にできます。

（表示） 

A　■　B　　C　　D　　E．F　　　G　， 

1 ���廃語 ��算数 �理科 �社会 �合計 � 

2　愛甲 ���100 ��50 �50 �10 �210 

5‾　井上 ���90 ��40 �30 �20 �1－80 

i‾上野 �� �紬 ��細 �紬 �細 �2細 

5　速藤 ���70 ��20 �20 �40 �150 

6　緒方 ���60 ��10 �90 �50 �210 

7 

（非表示） 

逐日　　、’i■童 
い芯ミ　・ 

座＝ 

A　室　F　　　G　　　　　H　　　　I 

1 2象甲 ��A 210 �� 

3　井上 ��180 

4 5 6 �＝‾上料 ＋．鰭方 �22b 150 ．＿＿21＿0＿＿ 

7 �� 

折りたたまれて非裳示になった行や列には、「＋」

記号がついているので非表示になっていることが容

易に分かります。

また、これらの記号をクリックすると表示／非表示を簡

単に切り替えられます。

【換作手順】．

1．Exe012010を起動し、デターを入力します。

ここでは例として、下図のようなデータを入力し

ます。
A　　8　　C D E F G

匡膳 �算数 �理由 �社会 �合計 

愛甲 �100 �50 �50 �10 �210 

井上 �90 �40 �30 �20 �180 

上野 �80 �30 �80 �紬 �愛20 

遠慮 �70 �20 �20 �40 �150 

緒方 �60 �10 �90 �50 �210 

7

2．折りたたんで非表示にする行や列をドラッグして、

範囲選択します。

ここでは例として、B～Eをドラッグします。

A廿　日　　C　　D　　E ��������lF・ 

「T二 幸2愛甲 13井上 54 � �－ � �既 � �壬軍科 �手工雷 �含計 

100 �50 �� �50 �10 �210 
⑳0 �40 �� �30 �20 �180 

80 �30 �� �80 �30 �二．228 

童5’ 再緒方 � �70 �20 �� �20 �40 �150 

60 �10 �� �抑 �50 �210 

昌 � ������� 

1／1

24．帆17廉田直昭

3．「リボン」から、「データ」タブ→「アウトライン」
→「グループ化」をクリックします。

マJ　去三；

ルー雅猿　か計

‾わしモノ、

■　詳弼データ＄表示

－…弊紙を表示しない

4．下図のように表示されるので「－」をクリック

します。

以上で換作完了です。

B～Eが非表示になったことを確熟してください。

G H I

折りたたんだ行や列を表示するには、r十」をクリックします。

〔空〕
A．1F G H

仙Ⅰ

グループ機能を解除ずるには、操作手順2でドラッグした行

や列を再度ドラッグし、「リボン」から、「データJタブ→

「アウトライン」→「グル鏑プ解除」をクリック。

《「グループ解除」をクリック》

当
、計

■…詳細データカ表示

礪…詳沼を表示し駄t

‾丁と〒・・∴　　　　　　　　　　　｛

二∴．仁∵・りい日　と二1日：■1∴∴　しこ・

パソコン同好会　持帥涯昭
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