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Ｗｏｒｄ 2013 で [っ] や [ょ] などの文字を行頭に表示しないようにする方法 

此の説明文は、両面印刷 １枚です 

 

此の枠内の文章は、[っ] や [ょ] などの文字を行頭に表示しています。 

後述の方法で [っ] や [ょ] などの文字を行頭に表示しないようにできます。 

 

紅葉の季節、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。 

 さて、このたび我が草野球チームも結成いたしましてから３周年を迎えることができま 

した。 

 つきましては、ささやかですが新旧メンバーを交えた懇親会を行いたいと思います。ち

ょっとしたゲームも交えて楽しみたいと思います。 

 

Word には、一部の文字や記号を行頭や行末に置かないようにするための禁則処理が設定されています。 

しかし、Word の初期設定では、小さい「っ」 や 「ょ」 などの拗促音 （ようそくおん） は禁則処理に含まれていま

せん。 

拗促音を行頭に表示しないようにするには、禁則処理の設定を変更する必要があります。 

 

操作手順 

1 .リボンから 「ファイル」 タブをクリックします。 

    

 

2 「オプション」をクリックします・ 
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3.「Ｗｏｒｄのオプション」が表示されます。 

 「文字体裁」をクリックして「禁則文字の設定」欄から「高レベル」をクリックし、「ＯＫ」をクリック 

します。 

 

以上で操作完了です。 

 


