
WordPress（投稿編）５

パソコン同好会のホームページは今回WordPressに変わったのですが

使いづらいとの声が多いので投稿者用の手順書を作ってみました。
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ＳＨＡＲＰ社友会パソコン同好会の新しいホームページ

表紙はシンプルに

①．以前のHPにも簡
単にアクセスできる

①



トップページの説明

ここから開く

会員のページを
クリックすると投
稿者はここに
リストされている

①

③をクリックすると
新しい投稿順に記
事が見れる

②

①

②

②

③



投稿者は順次増やされる

▪ ここに最初の箇条書き

▪ ここに 2 番目の箇条書き

▪ ここに 3 番目の箇条書き

投稿者は順次増やされ
ますが今のところ投稿
できるのはこのリストさ
れたメンバーのみ

１．投稿するにはログイ
ンをクリックすると

①



投稿者は名前とパスワードを入れてログイン

▪ ここに最初の箇条書き

▪ ここに 2 番目の箇条書き

▪ ここに 3 番目の箇条書き



ダッシュボード

１．ログインするとダッ
シュボード画面になる

２．クイックドラフトに
タイトルとアイデアを
いれよう

①
②



ダッシュボードからメディアを呼び出す

１．メディアをクリッ
クするとＨＰに保存
されているすべての
メディア一覧が表示
される

２．下書きとして保
存の時はクリック

①

②



ファイルをライブラリにアップロードする

２．ここにアップ
ロードするフアイ
ルを自分のパソコ
ンからドロップ

３．フアイルサイズ
は５ＭＢまでＰＰＴな
ど大きいファイルは
ＰＤＦがお勧め

１．新規追加をク
リック①

②

③



自分のメディアをライブラリに追加する

１．すべてのメディアは
投稿者が「新規追加」
で一旦メディアライブラ
リに保存する

２．メディアライブラリに
はストックされたものだ
けが投稿できる

①

②



添付ファイルの詳細が表示される

画像の投稿は PNG画像、JPEG
画像、BMP画像、GIF画像がＯＫ

ＰＰＴなど大きなファイルはＰ
ＤＦでもよい

リストをクリックすると添付
ファイルの内容が見れる



画像を投稿する（新規追加）

タイトル

画 像

説 明 文



画像を投稿する
１．この状態で画
像の配置・説明文
などの編集ができ
る



画像を「新規追加」で投稿する
１．投稿は新規追加にチエック
を入れて

２．タイトルをクリックし

３．右下の投稿に挿入ボタン
をクリックします（はなれている
ので見落とさないように）

①

②

＜



投稿内容は更新できる

１．公開前に変更
内容をプレビュー

２．更新公開ボタ
ンを押して公開し
たものでも何回で
も編集で修正など
が出来、都度更新
する。

変更された内容は
プレビューボタン
で確認する。

②

1
①



コメントを投稿する １．ＨＰの記事一覧のタイトルを
選びクリックする

２．クリックするとコメント欄が
現れてここにコメントを記入する

３．記入してすぐ下のコメント送
信ボタンを押す

①

②
③



完

ご覧ありがとうございました。
問題点が多々あると思いますの
で遠慮なくご指摘ください。


